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PROAP — Manual de orientacdes basicas

As secretarias dos programas de pés-graduacio PROAP

C/c Contabilidade Unidades.

Prezados,

Este é o processo SEl (verificar no SEI) referente o recurso CAPES/PROAP de seu programa no

presente exercicio. O programa sera responsavel por alimenta-lo, com a inclusdo dos documentos

necessarios a sua execucdo financeira (notas de empenho e ordens bancarias).

Recomenda-se que o processo fique aberto nos setores envolvidos durante todo o periodo de

execucdo, compreendendo etapas de prestacdo de contas, e que seja atualizado na medida em
gue as despesas forem sendo finalizadas, para fins de melhor controle do programa em relacdo a

execucdo do recurso.

Todos os comunicados inerentes ao recurso serdo enviados por e-mail e anexados ao processo SEl
do programa, bem como a prestacdo de contas ao final do exercicio deve ser gerada

exclusivamente nele. Os seguintes procedimentos serdo apresentados ao longo deste documento:

- Transposicdao de documentos — Da despesa executada;

- Remanejamento de despesas (alteracdo de rubricas);

- Repasse orgamentario para aquisicao de passagem aérea;

- Prestagdo de contas - Geragdo da planilha;

- Orientacdes diversas;
Constam também neste documento, a Portaria 156/2014, que regulamenta o PROAP, e é de
leitura obrigatdria para a correta utilizacdo dos valores repassados, além dos oficios da CAPES

referente a concessdo orgamentaria.

Em caso de duvidas, o Setor Financeiro da PRPG esta disponivel para maiores esclarecimentos

através do ramal 4049, e do e-mail: financeiro@prpg.ufmg.br.
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Transposicao de documentos — Da despesa
executada

Para otimiza¢do da prestagdo de contas junto a CAPES, alguns documentos - nota de empenho
(NE) e ordem bancaria (OB) - dos processos origindrios de sua unidade (Licitagdo/Pagamentos a
Pessoa Fisica e Juridica/Auxilio Financeiro a estudante/Reembolso), oriundos do recurso PROAP,
devem ser anexados ao processo SEl enviado, assim, tdo logo a despesa se encontre com seu
processo de pagamento realizado, deve-se transpor os documentos informados para o processo.

Abaixo instrugdes sobre como gerar documentagao PDF dos processos.

Importante: Os procedimentos para prestacdo de contas junto a CAPES mudaram, dessa forma,
toda nota de empenho (fonte PROAP) e toda ordem bancaria (fonte PROAP) deve ser anexada ao

processo de execucao do PROAP.

Como gerar arquivo pdf com documentos especificos de um processo no SEI

O SEl disponibiliza um grupo de icones com diversas funcionalidades. Por meio do icone
“Gerar arquivo PDF do Processo”, é possivel converter o processo ou parte dele em um arquivo

em formato PDF.
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O usuadrio tem a opc¢ao de gerar o PDF com todos os documentos existentes ou de selecionar os
documentos que se deseja converter. Neste caso, serao selecionados somente os documentos ja

mencionados (nota de empenho e ordem bancaria):

Gerar Arquivo PDF do Processo

() Todos os documentos disponiveis

() Todos exceto selecionados
@ Apenas selecionados @

| Selecionar Documentos

O Todos os docume :- -. - SE=pani 02/05/2024

Nota de Empenho || IR

Lo I

@ Apenas selecions

3228379 Documento 08/05/2024

Selecionar:
- Nota de empenho

- Ordem bancaria 3228525 DDCLImEHtG_ 08/05/2024

Clicar em "transportar”| 3228531 Documento
Em seguida em "Gerar"

08/05/2024
3228532 Despacho 08/05/2024

3231673 Despacho 09/05/2024

M 3231959  Ordem Bancaria_ 09/05/2024

Ao clicar em “Gerar”, automaticamente o arquivo serd baixado em seu computador. E necessario
fazer o mesmo procedimento em cada um dos processos que tenham como fonte de

pagamento, o recurso PROAP.
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Apds gerar os arquivos em PDF de cada processo com a documentagdo necessdria, estes
documentos deverdo ser anexados ao processo de Execugdo/Prestacdo de Contas como

documentos externos. Para fins de padronizacdo e organizacdo do processo, ao anexar 0s

documentos externos (NE e OB), devera ser utilizado o tipo de documento: “documento”. No

campo - nome na arvore, informar o tipo de despesa (Pgto PJ, aux. Fin., reembolso, etc) seguido

do nome do fornecedor/prestador de servico, ou beneficiario, por exemplo, conforme segue

abaixo:
]

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Documento o

MNOmero: Nome na Arvore:

Aux. Financeiro - (nome beneficiario)

@) Nato-digtal

() Digitalizado nesta Unidade

CHECK-LIST DE DOCUMENTOS NECESSARIOS DE SEREM ANEXADOS AO PROCESSO DE
PRESTACAO DE CONTAS:
e Nota de Empenho - NE;

e Ordem bancaria de pagamento - OB;

Importante: Deve-se gerar um Unico PDF por despesa/servigco/aux., contendo os documentos
mencionados. Em caso de dificuldade de identificacdo destes documentos em seus processos
originais, solicite auxilio ao setor de contabilidade de sua unidade.
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Ndo obstante a necessidade de transposicdo da documentacdo, todos os processos SEl que
tiverem como fonte de recurso o PROAP, devem ser iniciados ou vinculados (posteriormente) ao
processo enviado pela PRPG, através dos comandos — iniciar processo relacionado ou

relacionamentos de processos.

# I 1 Relacionamentos do Processa

Iniciar Proces=o Relacionado

[ T B e o o

Remanejamento de despesas (alteracao de
rubricas)

O valor destinado aos programas é determinado pela CAPES de acordo com os critérios constantes
na portaria 156/2014, que regulamenta o PROAP, enquanto que a distribui¢do deste valor entre as
naturezas de despesas (rubricas) é definida no plano de trabalho institucional enviado a CAPES no
inicio do exercicio, de acordo com o histérico de gastos de anos anteriores. Portanto, os valores
alocados nas rubricas se tratam de valores estimados e passiveis de mudancas ao longo de
exercicio. Deste modo, é possivel realizar o remanejamento de valores (permutas) entre as
naturezas de despesas cujos gastos sejam permitidos pelo Regulamento deste recurso, contudo,
caso nao haja saldo disponivel na UFMG, na rubrica de destino, as altera¢des s6 poderdo ser
efetuadas apds autorizacao formal da CAPES, o que pode demandar tempo.

Assim, o saldo na UFMG se encontra distribuido entre os programas, de forma que, sempre que
necessario a PRPG realizard permutas internas para fins de atender as demandas recebidas, sem
alterar com isso, o saldo final dos programas envolvidos. Dessa maneira, pedimos que as
solicitacdes de permutas sejam realizadas de forma a atender aquela necessidade atual do
programa, ndo sendo recomendada a solicitacdo de permuta para recurso que fique ocioso (sem
empenho, liquida¢do e pagamento) por longo periodo de tempo.

As solicitagdes de permuta continuardo a ser requeridas pela Se¢ao de Contabilidade por meio
da opgdao COMUNICA do Sistema SIAFIWEB, no entanto, alertamos que a sua efetivacdo, diante
dos motivos acima expostos, pode demandar um prazo maior. Solicitacdes de permutas sé serdo
aceitas quando realizadas por meio do SIAFI, e é vedada a realizacdo de permuta diretamente
pela contabilidade das unidades, uma vez que isso afeta o saldo de contas contabeis de repasses
recebidos e concedidos.
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Repasse orcamentario para aquisicao de
passagem aérea;

A execucdo orcamentaria para a realizacdo de viagens consiste na imputacdo dos dados da viagem
no Sistema de concessao de didrias e passagens da Administragdo Publica Federal (SCDP). Para
isto, é necessdria a confeccdo de empenhos de didrias e passagens. O empenho de diarias é
confeccionado, liquidado e pago pela prdpria unidade académica, enquanto que o empenho de
passagens tem estes tramites centralizados no DLO/UFMG. Assim, para o pagamento das
passagens, se faz necessdrio o repasse orgamentario ao DLO.

Para a solicitacdo de repasse*, deve-se enviar e-mail para financeiro@prpg.ufmg.br, contendo as
seguintes informacdes:

Ne PCDP:

Nome do programa:

Tipo de viagem: nacional/internacional

Valor passagem: (valores dos trechos acrescido das taxas de embarque)
Informar de qual(is) rubrica(s) os valores devem ser puxados para repasse.

* A solicitagdo de repasse so serd realizada de posse de todas as informagdes acima, de forma
que ndo serdo atendidas as solicitacoes que contenham valores estimativos ou sem o(s) numero
da(s) PCDP(s).

Os procedimentos para solicitacdo de criagcdo do empenho para didrias devem ser verificados
junto a contabilidade de sua unidade.

Os empenhos referentes as passagens aéreas sdo 0s que se seguem abaixo, e devem ser
informados para o responsdvel pelo cadastro das viagens no SCDP:

- NE202XXXXX — Passagem aérea nacional (sera informado em breve)
- NE202XXXXX — Passagem aérea internacional (serd informado em breve)
- NE202XXXXX — Seguro viagem internacional (serd informado em breve)

Importante: Estes empenhos devem ser utilizados Unica e exclusivamente para viagens solicitadas
por programas que recebam recurso PROAP, sendo vedada sua utilizacgdo por setores ou
programas que nao fagam jus ao referido recurso.
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Prestacao de Contas - Geracao da planilha

A planilha de prestacdo de contas pode ser gerada tanto ao final do exercicio (encerrada as
despesas do programa), quanto no seu decorrer, sendo neste Ultimo caso, alimentada na medida
em que as despesas sdo pagas. Nossa recomendacao é que a planilha seja gerada tao logo a
primeira despesa do programa seja realizada, e alimentada sempre que novas despesas se
encontrarem pagas. Tal recomendagdao visa garantir um melhor controle da execug¢do do
recurso, e a evitar perda de informacao e atrasos na entrega da prestagao de contas. Abaixo
segue 0 pPasso a Passo para sua geragao.

- Acessar o processo enviado a secretaria/colegiado do programa via SEI
- Clicar em incluir Documento;

- Escolha o tipo de documento (digitar e selecionar “planilha”). Caso ndo apareca a op¢ao
planilha, cligue no sinal de mais (+), para expandir a pesquisa;

- Selecionar documento modelo;
- Digitar 2341328 na caixa que ird aparecer;
- Clicar em confirmar dados;

- Preencher a planilha (ao final da planilha hd um campo para ser informado o somatdrio
total);

- Assinatura via SEl do coordenador do programa;

Importante: O preenchimento da planilha deve observar estritamente as informagbes nela
contidas, sendo passivel de devolucdo a planilha preenchida em desacordo com as orientagdes.

Orientacoes diversas

Demais orientacGes em relagcdo ao PROAP serdo repassadas ao longo do exercicio, na medida em
gue se fizerem necessdrias. Conforme ja informado anteriormente, todos os comunicados gerais
realizados através de e-mail serdo anexados ao processo PROAP. Dessa forma, sugerimos
constante leitura dos comunicados a fim de dirimir quaisquer duvidas que porventura ja constem
solucdes nos informes enviados. Permanecendo duvidas em relacdo a utilizacdo do recurso ou
procedimentos, os seguintes meios de contato podem ser utilizados:

Ramal: 4049

E-mail: financeiro@prpg.ufmg.br

Setor Financeiro — Pro Reitoria de Pés Graduac¢do da UFMG

Prédio da Reitoria — 72 andar — sala 7028
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Proc. n° 27.084/12 - embarcagdo sem nome, ndo inscrita

Relator : Juiz Marcelo David Gongalves

PEM : Dra. Gilma Goulart de Barros de Medeiros

Representado : Ademar de Souza Neto (Proprietério)- Revel
Despacho : "Encerro a Instrugdo. As partes para aegagdes finais."
Prazo : " Sucessivo de 10 (dez) dias"

Proc. n° 27.211/12 - "GAVEA 1"

Relator : Juiz Marcelo David Gongalves

PEM : Dr2 Aline Gonzalez Rocha

Representado : NUbia Gomes Batalha Ventura (Comandante)

Advogada : Dr* Maria das Neves Santos da Rocha (OAB/RJ
61.673)

Representada : Barcas S.A. - Transportes Maritimos (Prop./Arma-
dora)

Advogada : Dr? Heloisa de C. Faria Ferreira (OAB/RJ 99.721)
Representado : Almir Matias Nascimento (Imediato)

Advogada : Dr* Maria das Neves Santos da Rocha (OAB/RJ
61.673)

Representado : Adail Marques de Albuquerque (Chefe de Méagui-
nas)

Advogado : Dr. Alexandre Faria Corréa (OAB/RJ 101.598)
Despacho : "Diante da desisténcia de prova testemunhal as fls. 458,
encerro a fase de Instrugdo. As partes para alegacoes finais."

Prazo : " Sucessivo de 10 (dez) dias."

Proc. n° 27.251/12 "OCEANO"

Relator : Juiz Marcelo David Goncalves

PEM : Dra. Gilma Goulart de Barros de Medeiros

Representado : Gilberto de Oliveira (Proprietério)- Revel

Despacho : "Ao representado para alegacOes finais."

Prazo : " 10 (dez) dias."

Proc. n° 27.231/12 - Emb. n&o inscrita

Relator : Juiz Marcelo David Gongalves

PEM : Dra Aline Gonzalez Rocha

Representado : Manoel Fernandes Alho (Proprietério/Condutor)
Advogado : Dr. Vivaldo Machado de Almeida (OAB/PA 3.764)
Despacho : "Encerro a Instrugéo. As partes para aegagOes finais."
Prazo : " Sucessivo de 10 (dez) dias."

Proc. n° 27.640/12 - lancha "RLL" e outra

Relatora : Juiz Marcelo David Gongalves

PEM : Dra. Ménica de Jesus Assumpgao

Representado : Bruno Mendes de Lima (Condutor)

Advogado : Dr. Washington George Rodrigues Cirne (OAB/RJ
115.789)

Representado : Paulo Jorge Vieira (Proprietério)

Advogado : Dr. José Marcelo Oliveira Pereira (OAB/RJ 177.190)
Despacho : "Encerro a Instrugdo. As partes para aegagdes finais."
Prazo : " Sucessivo de 10 (dez) dias.”

Proc. n° 27.977/13 - "LUTANDO VENCE"

Relator : Juiz Marcelo David Gongalves

PEM : Capitdo-Tenente(T)Paula de S&o Paulo N. B. Ribeiro
Representado : Leobaldo Martins de Oliveira (Mestre)

Advogado : Dr. Rafael Ferreira da Fonseca (OAB/RJ 167.479)
Despacho : "Encerro a Instrucéo. As partes para aegagdes finais."
Prazo : " Sucessivo de 10 (dez) dias."

Proc. n° 25.271/10 - BP "ANANI 1"

Relator : Juiz Geraldo de Almeida Padilha

PEM : Dra Gilma Goulart de Barros de Medeiros

Representado : C. R. AlImeida S/A Engenharia de Obras (Armadora)-
Revel

Representados: Alexsandro Costa Correa

: Rafael Alves Patricio da Costa

: Arildo Schimanski de Mattos

: Ozani Cezario Penaforte

Advogado : Dr. Giovanni Jos¢ Amorim (OAB/RS 25.200)
Despacho : "Aos representados C. R. Almeida S/A Engenharia de
Obras, Alexsandro Costa Correa, Arildo Schimanski de Mattos, Ozani
Cezario Penaforte e Rafael Alves Patricio da Costa, para suas ae-
gacOes finais."

Prazo : "10 (dez) dias."

Em 2 de dezembro de 2014.

Ministério da Educacao

COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO
DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR

PORTARIA N° 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

Aprova o regulamento do Programa de
Apoio a Pés-graduacdo - PROAR, que se
destina a proporcionar melhores condi¢des
para a formag&o de recursos humanos e pa-
ra a producéo e o aprofundamento do co-
nhecimento nos cursos de pds-graduacéo
stricto sensu, mantidos por institui¢des pu-
blicas brasileiras.

O PRESIDENTE DA COORDENAGAO DE APERFEI-
COAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, no
uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 26, Inciso 111 do Anexo | do
Decreto n® 7.692, de 02 de marco de 2012, e considerando a ne-
cessidade de reformular a regulamentagdo do Programa de Apoio a
Pés-graduagéo - PROAP, resolve:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do anexo, 0 novo regu-
lamento do Programa de Apoio a Pos-graduagéo - PROAP.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagdo no DOU.

Art. 3° Ficarevogada a Portaria n° 64, de 24 de margo de 2010.

JORGE ALMEIDA GUIMARAES
ANEXO

REGULAMENTO DO o 5

PROGIRAMA DE APOIO A POS-GRADUAGCAO - PROAP
Capitulo | .

OBJETIVO DO PROGRAMA E CRITERIOS PARA A APLICA-
CAO DOS RECURSOS

Art. 1° O Programa de Apoio a Pos-Graduagdo - PROAP destina-se a
proporcionar melhores condigdes para a formagdo de recursos hu-
manos e para a producdo e o aprofundamento do conhecimento nos
cursos de pos-graduacao stricto sensu mantidos por instituicées pu-
blicas, envolvendo:

| - apoio as atividades inovadoras dos programas de p6s-graduagéo
(PPGs), voltadas para 0 seu desenvolvimento académico, visando
oferecer formagdo cada vez mais qualificada e diversificada aos es-
tudantes de p6s-graduagdo e pesquisadores em estégio pés-doutoral;
Il - utilizagdo dos recursos disponiveis no custeio das atividades
cientifico- académicas relacionadas a titulagdo de mestres e doutores
e a0 estégio pos-doutoral;

Il - 0 apoio a0 desenvolvimento dos trabalhos de plangjamento e de
execucdo da politica ingtitucional de pds-graduacéo.

Capitulo I . .

REQUISITOS E ATRIBUICOES DAS INSTITUICOES

Art. 2° A ingtituicBo participante do PROAP devera

| - possuir personalidade juridica de direito plblico;

Il - manter programa de pés-graduacdo (PPG) stricto sensu reco-
mendado pela CAPES, em funcionamento e que possua cota de bolsa
do Programa de Demanda Social- DS;

Il - manter estrutura administrativa para geréncia do PROAP na
instituicao;

IV - garantir infra-estrutura de ensino e pesguisa para o funcio-
namento dos PPGs apoiados pelo PROAP;

V - responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacOes estipuladas
nos convénios, termos de execugdo descentralizada e instrumentos
correlatos firmados com a CAPES;

VI - coordenar a execugdo, o acompanhamento orcamentario e fi-
nanceiro e a fiscalizacdo do PROAP, por meio da Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pds-Graduagdo (PRPPG), ou érgéo equivalente de gestdo
da pos-graduagdo stricto sensu, que se responsabilizara pela inter-
locucdo com a CAPES;

VIl - encaminhar & CAPES os documentos necessérios a adesio e
implementagdo do PROAP, conforme modelos disponibilizados na
pagina eletronica da CAPES e legislagéo vigente;

VIII - divulgar internamente todos os comunicados enviados pela
CAPES;

IX - solicitar @ CAPES, caso necess&rio, remanejamento de recursos
entre os PPGs, de forma a otimizar sua execucdo plena;

X - efetuar, de acordo com a legislagéo vigente e quando couber, a
prestacdo de contas e apresentar os relatorios de cumprimento de
objeto, conforme modelos disponibilizados na pagina eletrénica da
CAPES.

Capitulo 11

ATRIBUICOES DA CAPES

Art. 3 ° S0 atribuicBes da CAPES:

| - estabelecer as normas e diretrizes do PROAP;

Il - definir, divulgar e transferir os recursos orcamentérios e finan-
ceiros destinados as institui¢oes, com base nos valores de referéncia
correspondentes a cada PPG e a PRPPG ou 6rgdo equivaente;

Il - acompanhar o desempenho dos PPGs nas institui¢des apoiadas
pelo PROAP, por intermédio das AvaliagBes Trienais conduzidas pela
CAPES.

Capitulo IV

NORMAS OPERACIONAIS

Art. 4° O valor de referéncia para o repasse de recursos financeiros
relativos aos PPGs sera fixado anualmente em fungdo da disponi-
bilidade orgamentéria da CAPES e dos critérios abaixo:

| - critérios principais:

a) area do conhecimento;

b) nivel de formagdo (mestrado ou doutorado); e

¢) nota dos cursos na avaliacdo mais recente realizada pela CAPES.
Il - critérios subsidiarios:

a) grau de utilizacdo das cotas de bolsas concedidas do Programa de
Demanda Socia (DS);

b) grau de utilizago das cotas de bolsas concedidas do Programa
Naciona de Pos-Doutorado (PNPD/CAPES); e

c) grau de utilizagdo dos recursos do PROAP em exercicios an-
teriores.

§ 1° Sera concedido um adicional de recursos a PRPPG ou 6rgao
equivalente, proporcional a0 montante de recursos correspondentes
aos PPGs de cada instituicdo, que integrard o Plano de Trabalho do
respectivo instrumento de repasse.

§ 2° Os recursos financeiros do PROAP correspondentes ao
PNPD/CAPES deverdo ser utilizados exclusivamente para o desen-
volvimento das atividades de pesquisa definidas pelos respectivos
bolsistas em estégio pés-doutoral, conforme previsto no Plano de
Trabalho Institucional aprovado pela CAPES.

Art. 5° No repasse de recursos serdo utilizados um dos seguintes
instrumentos, de acordo com respectiva legislagdo vigente:

| - Termo de Convénio;

Il - Termo de Execugdo Descentralizada; ou

111 - Termo de Solicitagdo e Concessdo de Apoio Financeiro a Projeto
Educacional ou de Pesguisa - AUXPE, instrumento especifico re-
gulamentado pela CAPES.

§ 1° Quando utilizado o AUXPE, o mesmo serd firmado entre a
CAPES e o responsavel legal pela Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pés-
Graduagdo ou 6rgdo equivalente, com anuéncia do dirigente méximo
da Instituicio beneficiada

§ 2° No caso de utilizagdo do AUXPE, o responsavel pelo rece-
bimento do recurso submeter-se-a as normas correlatas deste ins-
trumento.

Art. 6° Devera ser verificado junto as unidades responséveis pela
execucdo financeira e contabil da instituicdo o enquadramento dos
elementos de despesa nas atividades financiaveis descritas no art. 7°,
bem como os procedimentos e a documentacdo comprobatéria das
despesas pagas na forma deste regulamento, observadas as dispo-
sicdes da Lei de Diretrizes Orcamentéarias (LDO), do Manua de
Contabilidade Aplicada a0 Setor Publico (MCASP) e do Manual
Técnico de Orcamento (MTO) vigentes no respectivo exercicio, as
normas vinculantes e as alteragbes posteriores emitidas pela Secre-
taria do Tesouro Nacional (STN) e pela Secretaria de Orcamento
Federa (SOF).

Art. 7° Poderdo ser custeadas despesas correntes nos elementos e
atividades abaixo, discriminados conforme objetivos dispostos no Ar-
tigo 1%

| - Elementos de despesa permitidos:

a) material de consumo;

b) servigos de terceiros (pessoa juridica);

C) servigos de terceiros (pessoa fisica);

d) didrias;

€) passagens e despesas com |ocomogao;

f) auxilio financeiro a estudante; e

g) auxilio financeiro a pesquisador.

Il - Atividades a serem custeadas:

a) manutengdo de equipamentos;

b) manutengdo e funcionamento de laboratério de ensino e pesqui-
sa;

C) servigos e taxas relacionados a importag&o;

d) participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e
utilizacdo de equipamentos;

€) producdo, revisdo, traducdo, editoracdo, confecgdo e publicacéo de
contetidos cientifico-académicos e de divulgacdo das atividades de-
senvolvidas no dmbito dos PPGs,

f) manutengdo do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados
no Portal de Periddicos da CAPES,

g) apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades
e cientifico-académicos no pais e no exterior;

i) participagdo de convidados externos em atividades cientifico-aca-
démicas no pals;

j) participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades
de intercambio e parcerias entre PPGs e ingtituigdes formalmente
associados,

k) participagdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG,
desde que estejam relacionados as suas dissertacOes e teses; e

I) aguisicdo e manutengdo de tecnologias em informética e da in-
formag8o caracterizadas como custeio, conforme disposto no artigo
6°.

§ 1° As atividades descritas nas aineas "h", “j" e "k" do inciso Il
deste artigo referem-se exclusivamente aos professores vinculados aos
PPGs, alunos matriculados nos PPGs e pesquisadores em estégio pos-
doutoral.

§ 2° A andlise de mérito e de priorizagdo das despesas cabera aos
PPGs e respeitard os procedimentos administrativos de cada ins-
tituicdo, conforme Plano de Trabalho Institucional aprovado pela CA-
PES, bem como as atribui¢bes fixadas no inciso VI do art. 2°. No
caso das despesas relativas aos bolsistas PNPD, a andlise de mérito e
de priorizagdo caberd aos bolsistas, conforme disposto no art. 4° §
2°,

§ 3° Poderdo ser utilizados outros elementos de despesa além dos
previstos no inciso | deste artigo, desde que guardem consonancia
com 0s objetivos dispostos no artigo 1°, sgjam vinculados as ati-
vidades-fim da pds-graduacéo e estejam detalhados no plano de tra-
balho ou na previsdo orcamentéria com a devida aprovagdo da CA-
PES.

Art. 8° Sera vedado pagamento de pré-labore, consultoria, gratifi-
cagdo e remuneragdo para ministrar cursos, semindrios, aulas, apre-
sentar trabalhos e participar de bancas examinadoras;

Art. 9° N&o sera permitida a contratagdo de servicos de terceiros para
cobrir despesas que caracterizem contratos de longa duragdo, vinculo
empregaticio, contratagdes que nd sejam utilizadas nas atividades-
fim da pos-graduac&o ou contratagdes em desacordo com a legislagdo
vigente;

Art. 10 Sera vedado o recebimento concomitante de diérias e auxilio
financeiro para o custeio de despesas com hospedagem, alimentagéo e
locomogao urbana.

Art. 11 O vaor do auxilio financeiro para o custeio de despesas com
hospedagem, aimentacdo e locomogdo urbana ndo poderd ser su-
perior a quantia equivalente em didrias estabelecido para cargo de
nivel superior, conforme parémetros fixados em legislacdo federal
vigente.

Art. 12 Sera vedado o custeio de despesas de capital.

Capitulo VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Os casos omissos serdo analisados pela CAPES.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012014120300011

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.



CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio Capes, 9° andar - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70040-020
Telefone: (61)2022-6300 - www.capes.gov.br

Oficio Circular n° 2/2025-DPB/CAPES
Brasilia, 15 de abril de 2025.

Aos
Reitores

C.C.
Pro-Reitores de Pos-Graduagio
Coordenadores de Programas de Pos-Graduacgao participantes do PROEX

Assunto: Concessao de recursos de custeio 2025 — PROAP e PROEX.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23038.003519/2025-84.

Senhor(a) Reitor(a),
Senhor(a) Coordenador(a),

1. Por meio do Programa de Apoio a Pés-Graduagdo (PROAP) e do Programa de Exceléncia
Académica (PROEX) a CAPES concede anualmente recursos de custeio para apoiar o desenvolvimento das
atividades académicas e cientificas de programas de pods-graduagdo stricto sensu em todo o
pais, proporcionando melhores condi¢des para formacdo de recursos humanos.

2. No célculo da concessdo referente a 2025 foram considerados como critérios a média de
matriculados no programa de pos-graduagdo em 2023, a nota e o nivel dos cursos ofertados pelos programas de
pos-graduacao participantes do PROAP ou do PROEX. NZo ha distingdo entre areas de avaliagdo.

3. O valor que cada programa de poés-graduacao participante do PROAP ou do PROEX recebera em
recursos de custeio em 2025 foi obtido pela multiplicacdo da média de matriculados no programa de pds-graduagao
em 2023 pelo valor de custeio anual por aluno, apresentado na tabela seguinte:

Custeio anual por aluno (mestrado) Custeio anual por aluno (doutorado)
Nota do PPG
ota do (RS) (RS)
A 368,19 690,35
3 368,19 -
4 460,24 690,35
5 603,36 905,03
6 912,86 1.369,28
7 976,54 1.464,81
3.1. O valor minimo que cada programa de pds-graduagdo podera receber sera de R$ 20.000,00 (vinte
mil reais).
3.2, Nos casos em que o valor calculado € menor do que o valor concedido em 2024, as perdas foram
limitadas a 10%.
4. Assim como no modelo de concessdo de bolsas e auxilios para pagamento de taxas escolares

publicado por meio da Portaria n® 53, de 14 de Margo de 2025, para fins de calculo da concessdao de recursos de


https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=17603

custeio foi considerada a nota mais recente do programa de pds-graduacéo.

5. Nas paginas do PROAP e do PROEX estdo publicadas as relagdes completas dos valores concedidos

em recursos de custeio em 2025 para os programas de pds-graduagao participantes, bem como todas as informagoes
utilizadas no calculo da concesséo.

6. A Coordenacgao de Custeio Institucional no Pais (CCIP) e a Coordenagdo de Fomento a Exceléncia
na Pos-Graduacdo (CFEP), unidades responsaveis pelo PROAP e pelo PROEX, respectivamente, expedirdo
orientagdes quanto aos procedimentos necessarios ao repasse dos recursos.

Atenciosamente,

—
-ail

eletrinica

Documento assinado eletronicamente por Luiz Antonio Pessan, Diretor(a) de Programas e Bolsas no Pais, em

15/04/2025, as 17:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 54, inciso II, da Portaria n°
06/2021 da Capes.

wr=ay A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
L3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 2581994 ¢ o codigo
j‘,._{'; CRC 308B4DFB.
=Tk o~ O

L= 1

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 23038.003519/2025-84 SEI n°® 2581994
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CAPES

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 2, Bloco L, Lote 06, Edificio Capes, 9° andar - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70040-020
Telefone: - www.capes.gov.br

Oficio Circular n°® 3/2025-CCIP/CGFIP/DPB/CAPES
Brasilia, 15 de abril de 2025.

As Pro-Reitorias de Pos-Graduacio

Assunto: Concessio PROAP 2025 - Procedimentos operacionais para Termos de Descentraliza¢io de
Créditos (TEDs)

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23038.003500/2025-38.
Senhor(a) Pro-Reitor(a) de Pos-Graduagao,

1. Em aditamento ao Oficio Circular n® 2/2025-DPB/CAPES, de 15 de abril de 2025,
gostariamos de enfatizar que o célculo da concessdo de recursos de custeio do Programa de Apoio a Pos-
Graduacao (PROAP) para 2025, destinada a sua institui¢do, considerou como critérios a média de
matriculados nos programas de pos-graduacdo em 2023, as notas e os niveis dos cursos ofertados pelos
programas participantes do PROAP. Ressaltamos que ndo ha mais distingdo entre dreas de avaliacdo,
conforme o modelo de concessdo de bolsas e auxilios para pagamento de taxas escolares estabelecido pela

Portaria n® 53 de 14 de marco de 2025.

2. Os valores correspondentes a concessao de recursos de custeio do PROAP para 2025 estao
disponiveis na pagina do PROAP.

3. Para as Institui¢cdes Publicas Federais, os recursos serdo repassados por meio do Termo de
Execucdo Descentralizada (TED), conforme regulamentado pelo Decreto n® 10.426, de 16 de julho de
2020.

4. Informamos que os TEDs com vigéncia até¢ 30 de junho de 2025 serdo prorrogados de
oficio por esta Fundagdo, com nova vigéncia até 30 de junho de 2026. Apos a conclusao do procedimento
de prorrogacdo pela CAPES no Sistema Integrado de Monitoramento e Controle (SIMEC), cabera a
institui¢ao beneficiaria realizar os seguintes passos no sistema:

a) Inserir um novo Plano de Trabalho, na respectiva aba, contemplando os valores
adicionais referentes a concessao PROAP 2025, juntamente com as demais informagdes
exigidas;

b) Preencher os campos Orcamentario e Cronograma Financeiro, localizados na aba
"Programag¢do Orgamentaria e Financeira", com os valores adicionais correspondentes a

concessao PROAP 2025;
c) Apos o preenchimento, comunicar a equipe técnica do PROAP por meio do e-mail:
proap@capes.gov.br.

5. Para as instituicdes que ndo se enquadram na situacdo acima — ou seja, aquelas que

necessitardo celebrar novos TEDs — deverao ser adotados os seguintes procedimentos no SIMEC:

a) Apos o cadastramento do novo TED pela equipe técnica do PROAP, o termo sera
disponibilizado no SIMEC para preenchimento dos campos restantes pela institui¢ao;


https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=17603#anchor
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-no-pais/proap
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/termo-de-execucao-descentralizada-ted/regulamentacao/decreto-no-10-426-de-16-de-julho-de-2020

b) Inserir o Plano de Trabalho na aba correspondente, com os valores referentes a
concessao PROAP 2025 e demais informagdes obrigatorias;

c¢) Indicar, na aba "Vigéncia", a data de término em 30/06/2026;

d) Preencher os campos Orgcamentario e Cronograma Financeiro, na aba "Programacao
Orcamentaria e Financeira", com os valores relativos a concessao PROAP 2025;

e) Apds o preenchimento, a institui¢do devera comunicar a equipe técnica do PROAP
pelo e-mail: proap@capes.gov.br.

6. Lembramos, que ao preencher a Programag¢dao Or¢amentaria e Financeira no SIMEC,
deverdo ser incluidas apenas naturezas de despesa que possuam a modalidade de aplicacdo “90”
(aplicagdes diretas) ou “91” (apenas para obrigagdes tributarias intra-siafi, entre 6rgdos federais).

7. Destacamos que somente sera possivel concluir os tramites de descentralizag¢do de créditos,
no SIMEC, pela CAPES, caso a sua instituigdo ndo possua pendéncias de envio de relatorios de
cumprimento do objeto de TEDs de exercicios anteriores.

8. Por fim, reforco que a execu¢cdo do PROAP devera seguir o disposto na Portaria n® 156, de
28 de novembro de 2014 e os dispositivos nas normas aplicaveis a descentralizacdo de créditos no
Governo Federal.

9. Colocamo-nos a disposi¢do para maiores esclarecimentos por meio do e-mail
roap(@capes.gov.br

Atenciosamente,

_ eil . | Documento assinado eletronicamente por Amanda de Freitas Pereira, Coordenador(a) de Custeio
;;‘:mm:‘ [ily Institucional no Pais, em 16/04/2025, as 14:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 54, inciso 11, da Portaria n°® 06/2021 da Capes.

eletrbnica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
< http://sei.capes.gov.br/sei/controlador externo.php?

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23038.003500/2025-38 SEI n°® 2582091
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